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 Zakladni $kola a MateFska skola Kladno, Vodarenska 2115

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j. : 1171/2024/25 a MS Utinnost od 1. 9. 2024
Spisovy znak: A. 1 Skartacni znak: A 10
Zmény:

PR: 28. 8.2024 MS V, 26. 8. 2024 MS F, 28. 8. 2024 MS Vrch.

1. Vydani, obsah a zdvaznost skolniho fadu

1.1 Vydani 8kolniho fadu

Na zakladé ustanoveni & 30 zdkona &. 561/2004 Sb., $kolsky zédkon, vydava reditel Skoly projednani
v pedagogické radé tento $kolni fad.

1.2 Obsah skoiniho fadu

1. Vydani, obsah a zévaznost Skolniho fadu
1.1 Vydani $kolniho fadu
1.2 Obsah skolniho fadu
1.3 Zavaznost Skolniho fadu
2. Cile predskolniho vzdélavani
3. Podrobnosti k vykonu préav a povinnosti déti, zakonnych zastupcd ve Skole
3.1 Prava ditéte:
3.2 Povinnosti ditéte
3.3 Zakonni zastupci maji pravo
3.4 Povinnosti zakonnych zastupcu
4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole
5. Provoz a vnitini rezim Skoly
5.1 Provoz a vnitini rezim MS
5.2 Organizace stravovani déti
5.3 Povinné predskolni vzdélavani
5.4 Ukonéeni dochazky ditéte do MS
5.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)
5.6 Pferugeni nebo omezeni provozu MS
5.7 Provoz materské Skoly v mésici éervenci a srpnu
5.8 Platby v MS
6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
6.1 Péde o zdravi a bezpelnost déti pti vzdélavani
6.2 Prvni pomoc a osetfeni
6.3 Pobyt déti v ptirodé
6.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
6.5 Pracovni a vytvarné innosti
7. Podminky zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy
. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti
9. Poudeni o povinnosti dodrZovat Skolni fad

0]



ZS a MS Kladno, Vodirenskd 2115

1.3 Zavaznost skolniho radu

Skolni Fad je zvefejnén na pFistupném misté v MS a prokazatelnym zpiisobem s nim byli seznameni
vsichni zaméstnanci skoly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zékonné zastupce nezletilych déti.

2. Cile pfedskolniho vzdélavani

Pfed3kolIni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predikolniho véku, podili se na jeho zdravém
citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zékladnich pravidel chovéni, zékladnich Fivotnich
hodnot a mezilidskych vztahii. PFed3kolni vzdélavani vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve
vzdélavani, napomdhd vyrovndvat nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zdkladniho
vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélévacimi potfebami.

Pfed3kolnivzdélavani se uskutetiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro pfedskolnivzdélavani,
ktery je zpracovan podle Rdmcového vzdélavaciho programu pro piedikolni vzdélévéni a je zvefejnén
na pFistupném misté ve $kole (na webovych strankach skoly).

Matefska 3kola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dal$imi fyzickymi a pravnickymi osobami
s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho
a vychovného plsobeni matefské $koly, rodiny a spolecnosti.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zdkonnych zastupct ve $kole

GDPR

Ochrana osobnosti ve skole (uéitel, #ak)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovévat ml&enlivost a chranit pied zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, 74kl a student( a vysledky poradenské pomoci kolského zaFizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo Zakid a zakonnych zéstupc Zaka na pfistup k osobnim (dajiim, na opravu a vymaz osobnich
udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdaji se Fidi smé&rnici feditele/ky Skoly

k ochrané osobnich udajq.

Zpracovani osobnich udajd zak( za Géelem propagace $koly (webové stranky, propagaéni materialy,
fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zaka.

3.1 Prava ditéte:

Dité ma pravo na kvalitni pfedskolni vzdéldni v rozsahu poskytovaném mateiskou Ekolou podie jeho
schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na bezpeénost a ochranu zdravi b&hem viech ¢innosti $koly.

Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpe&né prostredi pfi jeho pobytu v mateiské Ekole.

Dité mad prévo zdcastnit se viech aktivit MS v €ase dochézky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli jeho
zdravotni stav.

Dité ma pravo pfi nastupu do matefské Skoly na individualné& pFizplisobeny adaptaéni rezim (zékonni
zastupci ditéte dohodnou s Feditelem 3koly a ugiteli nejvhodnéjéi postup).
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3.2 Povinnosti ditéte:

Dité by mélo dodriovat stanovena pravidla souZiti v MS.

Dité by mélo dbét pokyn( ucitelll a ostatnich zaméstnancl Skoly.

Dité by mélo $etrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuackami.

Déti si mohou vzdjemné pomdhat a neublizovat si.

Dité by mélo dodrZovat osobni hygienu.

Dit& by mé&lo ozndmit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv pféni, potfebu.

Dité by mélo oznamit uditelce nebo ostatnim zaméstnanciim 3koly jakékoliv nésili — télesné i dudevni,
a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

3.3 Zakonni zastupci maji pravo:

Zakonny zéstupce mé pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Zakonny zdstupce ma pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani jejich ditéte, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

Zakonny zastupce mé pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo 3kolského poradenského
zafizeni v zélezZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

Zakonny zastupce mé pravo na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnancd koly.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho
a rodinného Zivota.

Zakonny zéstupce md pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli Skoly.

Zakonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pfi pldnovani programu matefské Skoly, pfi FeSeni
vzniklych problémi.

Zakonny zéastupce ditéte mda pravo pfispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vzdélavaciho
programu $koly.

Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, utitelce nebo feditelce 3koly.

3.4 Povinnosti zakonnvch zastupci:

Zakonny zastupce ma povinnost informovat $kolu o zméné zdravotni zpGsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zédvaZnych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.

Zakonny zastupce mé povinnost oznamovat $kole Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto Gdajich.

Zakonny zastupce ma povinnost Fidit se $kolnim fadem a vnitfnim fadem Skolni jidelny (vydejny)
a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly.

Zakonny zéstupce ma povinnost provadét Uplatu za piedskolni vzdélavéni a za stravné dle danych

pravidel.
Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, e privadéji do MS dité zdravé.

Zakonni zastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem sdélit ucitelce
(zmény bydlisté, telefony, zdravotni stav,..).
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4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve $kole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci $koly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet ze
zasad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a déistojnosti.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zékonni zéstupci se vzdjemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahl podloZenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedInosti.

Vsichni zaméstnanci $koly déti a jejich zékonni zastupci dbaji o dodriovéni zékladnich spolegenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zakonnych zastupcd a vefejnosti ke $kole.

Pokud zékonny zdstupce bude nespokojen se vzdélavanim svého ditéte vedené p. utitelkou, mGze
pfipominky sdélit p. uitelce, poté p. zastupkyni feditelky pro MS, déle pak p. feditelce.

Informace, které zékonny zastupce ditéte poskytne do $kolni matriky nebo jiné ddleité informace
o ditéti (zdravotni zpUsobilost,...) jsou divérné a viichni pedagogiéti pracovnici se Fidi se zakonem
¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich ddaj.

Ucitelé Skoly vydévaji détem a jejich zakonnym zdstupciim pouze takové pokyny, které bezprostiedné
souvisi s pInénim Skolniho vzdélavaciho programu, $kolniho Fadu a dal3ich nezbytnych organizacnich
opatieni.

5. Provoz a vnitfni reZim skoly

K zajisténi bezpe€nosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskute&riuje vzd&lavani, stanovi feditelka
MS poéet pedagogickych pracovnikd tak, aby na jednoho uéitele pfipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b} 12 déti ve t¥idé, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podpdrnymi opat¥enimi druhého a7 patého
stupné nebo déti mladsi 3 let.

(3) Vyjime&né miZe Feditel mateiské skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 2 pism. a}, nejvyse viak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvySe viak o 11 déti.

(4) PFi zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych &innostech, napiiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi naroéném na bezpeénost uréi feditel matetské gkoly k
zajisténi bezpec€nosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjime&nych pfipadech jinou zletilou
osobu, kterd je zpUsobild k pravnim Ukondm a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé,
ktera vykondva ¢innost materské skoly.

P¥i zajiStovani zotavovacich pobyti, poptipadé vyletii pro déti uréi feditelka MS poéet pedagogickych
pracovnikd tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,
jejich bezpeénost a ochrana zdravi.

5.1 Provoz a vnitini rezim M$

Matefska Skola poskytuje pfedskolni vzdélavani na adrese:
- Vodarenska 2472, Kladno

- Jaroslava Foglara 2343, Kladno

- Vrchlického 2338, Kladno

Provoz MS je od 6:30 do 16:30 hod.
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Déti obvykle prichazeji do MSF, M3V, MSVrch do 7:50 hod., jinak po dohodé s ucitelkou podle aktualni
potieby rodica.

Budova se v 8:00 hod. uzamyka a otvira se ve 12:00 hod M3 F a ve 12:15 M3V, ve 12:20 MS Vrch. poté
se uzamyka ve 12:30 hod. M3 F a ve 12:45 MS V, MS Vrch. Ve 12:50 hod. Odpoledne v 14:30 hod. se
otvird MS F, M3 V, v MS Vrch. ve 14:45 hod.

Zékonni zastupci ditéte jsou povinni ozndmit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li
nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodlené.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 8:00 hod., a to telefonicky. Na nasledujici
dny se déti omlouvaji kdykoli v priib&hu dne, osobné, telefonicky, pfes aplikaci Lyfle.

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znémd kritkodobd nepfitomnost ditéte pfi vzdélavéni
v matefské ¥kole, ozndmi tuto skuteénost v&etné uvedeni dlvodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostateéném predstihu telefonicky, e-mailem, osobné v matefské Skole nebo v aplikaci Lyfle.

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vidy v€as oznamovany na néasténkdch v 3atndch déti,

nebo na webovych strankach $koly. Doporutujeme zékonnym zastupctm pravidelné sledovat nasténky
a aplikaci Lyfle.

Vnitfni denni rezim p¥i vzdélavani déti - Vodarenska

Piedkolni vzdé&lavani déti podle stanovené skolniho ramcového programu
probihd v nédsledujicim zakladnim dennim reZimu:

1. a 2. tfida

6:30 — 8:30 hod. — Doba uréena pro prichod déti do MS a pfedani déti ucitelim k predskolnimu
vzdélavani, déti jiz pfitomné v MS vykonavaji volné spontanni zéjmové aktivity, volné &innosti a aktivity
dé&ti fizené pedagogickymi pracovniky zaméFené pfedevsim na hry a zajmovou Cinnost, ranni cviceni,
télesny rozvoj

8.:30 — 8:50 hod. - Ranni svacina.

8:50 — 9:10 hod. — Rizené ¢innosti a aktivity zaméFené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy
a rozumovy rozvoj, provadéné podle $kolniho ramcového programu a vsouladu se zaméfenim
jednotlivych tid.

9:10 - 9:30 hod. — Osobni hygiena, pfiprava na pobyt déti venku.

9:30 — 11:30 hod. — Pobyt déti venku, p¥i kterém probihaji fizené ¢innosti a aktivity zaméFené na
vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho
rdmcového programu a v souladu se zaméfenim jednotlivych t¥id s dirazem na pohybové aktivity,
seznamovani s piirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pfip. nepfiznivého poCasi pokracuji
Fizené &innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti ve tfidach MS).

11:30 — 12:15 hod. - Obéd a osobni hygiena déti.

12:15 — 14:15 hod. - Spanek a odpo&inek déti respektujici rozdilné potfeby déti — individuélni prace
s détmi s nizsi potfebou spanku, intelektové ¢i umélecké ginnosti.

14:15 — 14:30 hod. - Odpoledni svalina.

14:30 — 16:30 hod. — Volné &innosti fizené pedagogem zaméiené piedevsim na hry, zajmové Cinnosti
a pohybové aktivity déti, v pfipadé pé&kného pocasi mohou probihat na zahradé MS — doba uréend pro
prebirani déti zdkonnymi zastupci.
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3. a 4. t¥ida

6:30 — 8:45 hod. - Doba urcend pro pfichod déti do MS a predani déti pedagogickym pracovnikdm
k pfedskolnimu vzdélavani, déti jiz pfitomné v MS vykonavaji volné spontdnni zajmové aktivity, volné
Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky zamérené predeviim na hry a zdjmovou
¢innost, ranni cviceni, télesny rozvoj

8:45 - 9:00 hod. - Ranni svacina.

9:00 - 9:30 hod. — Rizené &innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy
a rozumovy rozvoj, provddéné podle 3kolniho rdmcového programu a vsouladu se zaméfenim
jednotlivych t¥id.

9:30-9:45 hod. — Osobni hygiena, pfiprava na pobyt déti venku.

9:45 — 11:45 hod. — Pobyt déti venku, p¥i kterém probihaji fizené Einnosti a aktivity zamérené na
vychovu a vzdéldvéni déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle gkolniho
ramcového programu a v souladu se zaméfenim jednotlivych tfid s diirazem na pohybové aktivity,
seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pfip. nepfiznivého pocasi pokraduji
Fizené Einnosti a aktivity zamé&Fené na vychovu a vzdélavani déti ve tiidach MS).

11:45 -12:15 hod. - Obéd a osobni hygiena déti.

12:15 - 14:15 hod. - Spanek a odpotinek déti respektujici rozdilné potfeby déti — individudlni prace
s détmi s niZsi potfebou spéanku, intelektové & umélecké &innosti.

14:15 - 14:30 hod. - Odpoledni svadina.

14:30 - 16:30 hod. — Volné Cinnosti fizené pedagogem zaméiené predeviim na hry, zdjmové ¢innosti
a pohybové aktivity déti, v pfipadé& pékného pocasi mohou probihat na zahradé M3 — doba uréend pro
pfebirdni déti zdkonnymi zdstupci.

Stanoveny zakladni denni reZim muZe byt pozménén v pfipadé, 7e to vyplyva ze $kolniho rémcového
programu a v pfipadé vyletd, sportovnich aktivit, exkurzi, divadelnich a filmovych predstaveni pro déti,

besidek, détskych dnt a podobnych akci.

Vnitfni denni reZim p¥i vzdélavani déti — J.Foglara

PredSkolni vzdélavani déti podle stanovené $kolniho rémcového programu

probiha v nasledujicim zakladnim dennim rezimu:

6:30 — 8:00 hod. - Doba uréena pro p¥ichod déti do MS a piedani déti pedagog. pracovnikiim
k pfedskolnimu vzdélavani do 7.50 hod., déti ji pfitomné v M3 vykonavaji volné sponténni zajmové
aktivity, volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky zaméfené piedevsim na hry
a zajmovou ¢innost, ranni cviteni, télesny rozvoj.

8:30-9:00 hod. - Ranni svadina.

9:00 — 9:30 hod. - Rizené ¢innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdéldvani déti, na jejich citovy
arozumovy rozvoj, provadéné podle $kolniho rdmcového programu a vsouladu se zaméfenim
jednotlivych tfid.

9:30 - 11:30 hod. - Pobyt déti venku, pfi kterém probihaji fizené &innosti a aktivity zamérené na
vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle $kolniho
ramcového programu a v souladu se zamé&¥enim jednotlivych tfid s dGrazem na pohybové aktivity,
seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pipadé nepfiznivého pocasi pokraluji
Fizené &innosti a aktivity zaméFené na vychovu a vzdélavani déti ve tiidach MS).

11:30 - 12:00 hod. - Ob&d a osobni hygiena déti, pFiprava na odpocinek.

12:00 - 14:00 hod. - Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti - Individualni prace
s détmi s nizsi potfebou spanku, intelekt. ¢ umélecké Einnosti

14:00 - 14:30 hod. - Odpoledni sva¢ina.

14:30 - 16:30 hod. - VoIné Cinnosti fizené pedagogem zamérené predeviim na hry, zdjmové Cinnosti a
pohybové aktivity déti, v pfipadé pé&kného potasi mohou probihat na zahradé MS3-doba uréend pro
piebirani déti zakonnymi zdstupci.
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Stanoveny zékladni denni reZim mGze byt pozmé&nén v pfipadé, Ze to vyplyvé ze Skolniho ramcového
programu a v piipadé vyletd, sportovnich aktivit, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti,
besidek, détskych dnli a podobnych akci.

Vnit¥ni denni rezim pfi vzdélavani déti — Vrchlického 2338

Predgkolni vzdélavani déti podle stanovené $kolniho rdmcového programu

probihd v nésledujicim zakladnim dennim rezimu:

6:30 — 7:55 hod. - Doba urtend pro ptichod déti do MS a pFedéani déti pedagog. pracovnikim
k pfedgkolnimu vzdélavani do 7.50 hod., déti jiz pfitomné v MS vykonavaji volné spontanni zajmové
aktivity, volné &innosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky zaméFené pfedevsim na hry
a zdjmovou ¢innost

8:10-8:30 hod. - ranni cviceni, télesny rozvoj.

8:30 — 8:50 hod. - Ranni svacina, hygiena. Modré a zelend tfida svadiv jidelné, Zluta ve své tfidé.
8:50— 9:30 hod. - Rizené &innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavéni déti, na jejich citovy
a rozumovy rozvoj, provadéné podle $kolniho rdmcového programu a vsouladu se zaméfenim
jednotlivych tiid.

9:30 — 11:30 hod. - Pobyt déti venku, pfi kterém probihaji fizené &innosti a aktivity zaméfené na
vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho
ramcového programu a v souladu se zamé&fenim jednotlivych tfid s dlirazem na pohyboveé aktivity,
seznamovani s piirodou, s pirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pfipadé nepfiznivého pocasi pokracuji
fizené &innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavéni déti ve t¥idach MS).

11:30 — 12:00 hod. - Ob&d a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek. (1. skupina)

12:00 — 12:30 hod. - Obé&d a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek. (2. skupina)

12:30 — 14:15 hod. - Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti - Individuaini prace
s d&tmi s nizsi potfebou spanku, intelekt. ¢i umélecké ¢innosti

14:15 — 14:45 hod. - Odpoledni svacina.

14:45 — 16:30 hod. - VoIné ¢innosti fizené pedagogem zaméfené predevsim na hry, zajmové Cinnosti a
pohybové aktivity déti, v pfipadé pékného potasi mohou probihat na zahradé MS-doba uréend pro
ptebirani déti zakonnymi zastupci.

Stanoveny zékladni denni reZim mize byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze 3kolniho ramcového
programu a v piipadé vyletd, sportovnich aktivit, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti,
besidek, détskych dnli a podobnych akci.

Casové udaje jsou orientadni, v prlibéhu dne je moZno pfizplsobit organizaci Cinnosti déti jejich
potfebam a aktualni situaci. Zachovany z(stavaji vidy pfiméFené intervaly mezi jidly, dostatecny pobyt
venku.

ReZim dne muze byt upraven pro kazdou tfidu déti zvladt, podle programu a aktualnich potfeb déti.

0d p¥ichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové ¢innosti déti, podle zajmu. Pfi tom je dbano
na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém prostfedi mimo
spole¢né akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi adaptace je umoZnén individualni rezim.

Po ob&dé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny, jsou respektovany
jejich psychické potieby. Déti se mohou vénovat klidovym &innostem mimo liZko. Odpocinek je
soudasti rezimu dne. Ugitelka respektuje individudlni potfeby déti.

Stanoveny zékladni refim mdZe byt upraven v pfipadé, Ze to vyplyva ze 3kolniho vzdélavaciho
programu, pofadani vylet(, exkurzi, navitév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dni a podobnych
akci. Ramcovy reZim dne je postaven na stabilnim &asovém rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu.
Mezidobi, Ize upravit podle individuélnich potieb a zajm{ déti.
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Matefska Skola mlZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, $kolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Matefska Skola informuje zékonné zéstupce v dostateéném piedstihu o akcich poradanych matefskou
Skolou ... (pisemné sdélenim na nasté&nkéach, webovych strankach Skoly, Ustni sdélenim ugitelem a
aplikaci Lyfle).

Souhlas s Uasti ditéte na mimoskolnich akcich poda zékonny zéstupce pisemné prostiednictvim
stanoveného formulare $koly.
Poplatek za Ucast na téchto akcich hradi zékonni zéstupci.

V pfipadé, Ze soudasti akci bude i finanéni pFispévek zakonnych zastupcd, vyzada si MS souhlas
zakonnych zastupcli s Gcasti ditéte na takovéto akcia pro dité jehos zdkonny zastupce nesouhlasi s jeho

ucasti, zajisti ndhradni vzdélavani .

5.2 Organizace stravovani déti

Podminky stravovéni déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitfnim Fadu Ekolni jidelna
(vydejny), ktery je zvefejnén na pfistupném misté ve kole.

Pfi pfipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlagky ¢. 107/2005 Sb., o &kolnim stravovani a fidi se
platnymi vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyZivy.

Dité pfihlaSené k celodennimu pobytu v matefské $kole ma pravo denné odebrat dopoledni svacinu,
obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zaji$tuje jidelna pitny reim (€aje, ovocné stévy, vitaminové
napoje, mineralky). Déti maji moZznost pitného reimu v pribéhu celého pobytu v matefské $kole
v samoobsluzném reZimu podle vlastniho pocitu Zizné.

Pfihladovani a odhlasovani obédd se provadi den predem nebo v dany den do 7:50 hod.

Odhlasovani obédi provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky u vedouci gkolni jidelny nebo pres
aplikaci strava.cz. Neodhlasené obédy propadaiji.

MS Vodérenskd a J. Foglara
Podavani svacin: 8:30 — 9:00 hod., 14:00 — 14:30 hod.
Podavani obédd: 11:30 — 12:00 hod.

MS Vrchlického:
Podavani svadin: 8:30-8:50 hod., 14:15-14:45 hod
Podavani ob&d{: 11:30-12:00 hod (I. skupina), 12:00-12:30 hod (II. skupina)

systém podavani svacin: predskolni déti — samoobsluZny, détem 3 -5 let pomaha uditelka s nalévanim
piti.
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5.3 Povinné piredskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k pfedskolnimu vzdélavani v kalendafnim
roce, ve kterém zacina povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se pfestupku
podle § 182a Skolského zakona (§ 182a ).

Dit&, pro které je pfedkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matefské Skole, pokud
se zakonny zastupce nerozhod! pro jinou matefskou 3kolu nebo pro individudini vzdélavani ditéte (§
34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech. Rozsah povinného pfed3kolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné.
Zatatek vzdélava:-ni stanovi feditel $koly, a to v rozmezi od 8:00 hod. do 12:00 hod. (§ 1c vyhldsky C.
14/2005 Sb.).

Povinnost piedskolniho vzd&lavéani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi $kolnich prazdnin,
viz organizace $kolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

Zastava ale pravo ditéte vzdélavat se v matefské $kole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano
(§ 34a odst. 3).

Omlouvani neptfitomnosti ditéte

Nepfitomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.

Reditel matefské 3koly je opravnén poZadovat doloZeni diivod(i nepfitomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen doloZit dGvody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy,
Ozndmeni nepFitomnosti je mozné provést:

a) telefonicky do kancelaFe $koly (sekretaika $koly zapiSe nepfitomného ditéte na pfisludny seznam),
b) pisemné tridnimu uciteli

¢) pomoci aplikace Lyfle

Tidni uitel eviduje 8kolni dochazku své tiidy. V p¥ipadé neomluvené absence nebo zvy3ené omluvené
absence informuje tFidni uitel Feditele $koly, ktery poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené
omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte Fe$i feditel $koly pohovorem, na ktery je zakonny zdstupce pozvan
doporudujicim dopisem. PFi pokraCujici absenci feditel Skoly zaSle oznameni o pokralujici

nepfitomnosti ditéte organu socidlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, pro které je pfedikolni vzdélavani povinné, mlze pro dité v odlvodnénych
pFipadech zvolit, Ze bude individudln& vzdélavano. Ma-li byt dité individudiné vzdélavano pfevainou
¢ast gkolniho roku, je zakonny zéstupce ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pied
polatkem 3kolniho roku. V prib&hu 3kolniho roku Ize plnit povinnost individuélniho pfedskolniho
vzdélavéni nejd¥ive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno Fediteli
matefské $koly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.
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Skutecnost, zda dité ma byt individudiné vzdéldvdno, zGvisi na rozhodnuti zékonného zdstupce ditéte,
neni zde tedy ,povolovaci reZim” ze strany feditele $koly, jako je tomu v pfipadé zdkladniho vzdéldgvani.
Vidy by se viak mélo jednat o oddvodnéné pfipady, pro které bude dité vzdéldvino individudinim
zplisobem.

Oznameni  zdkonného zdstupce o individudlnim vzd&lavani ditdte musi obsahovat
a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince
misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individuaIné vzdé&lavano

c) dlvody pro individudini vzdélavani ditéte.

(§ 34b odst. 2)

Reditel matei'ské $koly piedd zékonnému zastupci ditéte prehled oblasti, vnichi ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3).

Tyto oblasti vychdzi ze Skolniho vzdéldvaciho programu matefské skoly.

Reditel matei'ské $koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:

- zpQsob ovéfeni (pfezkouseni ditéte v materské kole)

-terminy ovéfeni, vetné ndhradnich termindi (ovéreni se uskutecni prvni stfedu v mésici listopadu nebo
prvni stfedu v mésici prosinci, o néhradnim terminu se domluvi zdstupkyné pro MS se zdkonnym
zdstupcem osobné nebo telefonicky).

Zakonny zdstupce ditéte je povinen zajistit Gast ditéte u ovéieni (§ 34b odst. 3).

Reditel mateské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zéstupce ditéte nezajistil
Ucast ditéte u ovéieni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zéstupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomicek a vydaji na ¢innost matefské $koly, do ni? bylo dité pfijato

k pfedSkolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

5.4 Ukon&eni dochdzky ditéte do MS

Reditelka $koly mGiZe ukontit dochdzku ditéte do matefské $koly po pfedchozim pisemném upozornéni
zastupce ditéte, jestlize:

Zakonny zéstupce opakované neuhradi Gplatu za vzdélavani v MS nebo uplatu za Skolni stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady.

Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepfetrité nedéastni ptedikolniho vzdélavani po dobu delsi
nez dva tydny.

Zastupce ditéte zdvaznym zplsobem opakované naruiuje provoz matefské Skoly (nedodriuje Skolnf
fad).
Ukonceni doporutiv pribéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékaf nebo $kolské poradenské zaFizen.

Ukonceni se nevztahuje na dité s povinnou predskolni dochazkou.

5.5 Evidence ditéte (8kolni matrika)

Po pijeti ditéte do MS predaji zdkonni zastupci Feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte a Evideneni
list stravnika.

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly,
opravnéné orgdny statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatn&ni zékona & 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.
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5.6 Pierudeni nebo omezeni provozu M$S

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésici ¢ervenci nebo srpnu, popfipadé
v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo prerudeni stanovi feditelka MS po projednani se zfizovatelem.
Reditelka ve spolupraci se zfizovatelem zarovef projednd s Fediteli ostatnich MS moZnosti a podminky
predikolniho vzdélavani déti v jinych MS po dobu omezeni nebo pFerudeni provozu. Informaci o
omezeni nebo pferuseni provozu zvefejni Feditelka MS na pfistupném misté ve $kole nejméné 2 mésice
pfedem.

Provoz MS Ize ze zavainych diivodd a po projednéni se zfizovatelem omezit nebo pferudit i v jiném
obdobi ne? v mésici €ervenci a srpnu. Za zavazné divody se povaZuji organizacni &i technické pficiny,
které znemozfuji fadné poskytovéni piedikolniho vzdélavani. informaci o omezeni nebo pferuseni
provozu zvefejni feditelka MS na pfistupném misté ve 3kole neprodlené poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

5.7 Provoz materské Skoly v mésici Cervenci a srpnu

O hlavnich prézdninach je provoz MS omezen nebo pferuen. Pi pferuseni zajistuje provoz ndhradni
matefskd $kola. Zékonni zastupci jsou o omezeni nebo preruseni provozu MS informovani 2 mésice
pfedem vyvéskou na nasténce nebo na tfidnich schiizkach.

Provoz matefské $koly byva pFerueny v mésici éervenci a srpnu, zpravidla 4 tydny. Rozsah omezeni
nebo preruseni provozu matefské Skoly oznami feditel mateiské Skoly zakonnym zastupcdm déti

nejméné 2 mésice pfedem na pfistupném misté ve Skole.

5.8 Platby v MS

Uplata za pfedskolni vzdélavani
Je stanovena smérnici ,,O Uplaté za pFedskolni vzdélavani a je vyvéSena na nasténce v chodbé MS —
Informace pro rodice.

Uplata za $kolni stravovéni déti
Vys$e stravného je stanovena ve Vnit¥nim fadu Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na nasténce v chodbé
MS — Stravovani.

ZpUsob platby

Uplata za piedskolni vzdélavéni a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zakonné zastupce
povinné a jsou nedilnou sou¢asti rozpotu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské 3kole
je povazovano za zavainé poruseni a v koneéném dasledku mizZe byt diivodem pro ukonceni dochazky
ditéte do matefské $koly (zadkon 561/2004 Sb., $kolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Vétsina plateb probihd bezhotovostné.

Vzdélani v matefské $kole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nésleduje po
dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 skolského zdkona)

Uplata za pFislu$ny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho kalendafniho mésice (§ 6
odst. 7 vyhldsky ¢. 14/2005 Sb.)

11
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6. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti

6.1 Péce o zdravi a bezpeénost déti pfi vzdélavani

Skola zaji$tuje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich €innostech
a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi.

Pravnicka osoba, kterd vykonava &innost matefské $koly, vykonavé dohled nad ditétem od doby, kdy
je uitel matefské 3koly pfevezme od jeho zdkonného zéstupce nebo jim povéiené osoby, a# do doby,
kdy je ucitel matefské Skoly piedd jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité
povérené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéFeni vystaveného zakonnym zéstupcem ditéte.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci €innosti odpovidaji utitelé mateiské Skoly.
Ucitelé nesmi vykondvat jiné Cinnosti, které by je odvédély od pfimé vychovné vzdélavaci &innosti ani
administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéFfené déti pobyvaji, nenechavaji bez dohledu.
V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym utitelem Skoly
nebo zletilou osobou.

Pfi zajistovani zotavovacich pobytti, popfipadé vylet( pro déti uréi feditelka MS pocet utiteld tak, aby
byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postiZenim, jejich bezpenost a ochrana zdravi.

V pfipadé 3kolniho drazu je ucitel povinen zajistit prvotni odetieni ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledné
lékafské vySetfeni i oSetieni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni. Utitel je rovnéz
zodpovédny za ohlaseni trazu vedeni $koly a zapsani do Knihy Graz( v feditelné.

Skolnim drazem je Graz, ktery se stal ditéti pfivychové a vzdélavéni a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo
souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti G¢ast déti pfi vychovné a vzdélavaci préci $koly, ve $kole od
vstupu déti do prostor $koly aZ do odchodu z nich a kaZd4 €innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Pracovnici $koly jsou povinni pfihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj. Ucitelé jsou pravidelné proskolovéni v otdzkach bezpeé&nosti. Ugitelé jsou povinni
dbat, aby déti do MS nenosily nebezpeiné ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by mohly
zapfti€init Oraz déti.

Skolnim Grazem je rovné? traz, ktery se stal d&tem pfi akcich konanych mimo $kolu, organizovanych

Skolou a uskuteriovanych za dozoru povéfené odpovédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na
vychézkdch, vyletech, zéjezdech, exkurzich.

6.2 Prvni pomoc a osetfeni

Reditel gkoly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni
pomoci a lékarského osetfeni pfi Urazech a nahlych onemocnénich.

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamZit& poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv draze, v pfipadé
potieby pfivolaji lékafskou pomoc, v nezbytné nutném pFipadé zajisti pievoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroveri jsou povinni bezodkladné informovat Feditele $koly a zakonné
zastupce ditéte.

V ptipadé pracovniho, $kolniho Urazu nebo jiné zdravotni pfihody (dale jen Grazu) poskytne prvni
pomoc podle béZnych zdravotnickych zasad uéitel konajici dohled.

Zaméstnanec $koly provadéjici dohled okamZité telefonicky ohlasi udalost vedeni Skoly. V pfipadé
potfeby uvédomi zachrannou léka¥skou pomoc.
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Z&konni zastupci dbaji na bezpe&nost, pofadek a klid ve v3ech prostorach 3koly, nenechavaji své déti
pobihat po schodech, Iézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do M3 predméty ohroZujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou pfedevsim
predméty propagujici nasili jako (noZe, mete, pistole apod.). NedoporuCujeme nosit ani cennosti (zlaté
Fetizky, drahé hratky apod.). V opatném pfipadé nenese $kola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu &i
poskozeni.

Viechny déti v MS jsou pojistény proti Urazim a nehoddm v dobé pobytu ditéte v MS a pfi akcich
organizovanych matefskou Skolou.

Reditel 8koly, kterému byl draz ditdte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pfipadné
odstranény pficiny Urazu.

Pii presunech déti pfi pobytu mimo uzemi matefské 3koly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dohled Fidi pravidly silniéniho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li neschddny,
chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschtidnd, chodi se co nejblize pti levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. PFi snizené
viditelnosti, zvy$eném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpeénych a nepiehlednych
Gsecich sméji jit chodci pouze za sebou.

6.3 Pobyt déti v prirodé

Vyuzivaji se pouze zndma bezpeénd mista, ulitelé dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi.

Utitelé pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani viechny nebezpecné véci a prekdzky (sklo,
hfebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

6.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Pied cvitenim d&ti a daléimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popfipadé v jinych
vyélenénych prostordch v objektu budovy matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach
aredlu matefské Skoly, kontroluji ucitelé $koly, zda prostory jsou k t&€mto aktivitam dostateéné
ptipraveny, odstrafiuji viechny pFekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouZiti
télocvi¢ného nadini a nafadi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

utitelé ddle dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle toho ptizpUsobuji
intenzitu a obtiZnost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

6.5 Pracovni a vytvarné Cinnosti

PFi aktivitach rozvijejicich zru&nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouZit nastroje (napf.
nlizky, noZe, kladivka apod.), vykonévaji déti praci s témito nastroji za zvysene opatrnosti a vyhradné
pod dohledem utitele matefské Skoly, nastroje jsou zvla$t upravené (nGzky nesmi mit ostré hroty
apod.).

7. Podminky zajisténi ochrany pied socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.
DéleZitym prvkem ochrany pted socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti

jiz predskolniho véku zamé&fené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou
proto déti nendsilnou formou, piimérené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané
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problematice, seznamovany s nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudini zavislosti
(potitace, televize, video) patologického hragstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého ivotniho stylu.

Vramci prevence pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi ucitelé matefské 3koly
monitoring a screening vztahll mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fedit pfipadné deformuijici
vztahy mezi détmi jiz v jejich po&atcich a to ve spolupréci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

Déti jsou chranény uciteli v rdmci ochrany zdravi déti pfed socidlné patologickymi jevy.

DileZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoFeni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi
navzdjem, mezi détmi a uéiteli a mezi uditeli a zékonnymi zastupci déti.

Preventivni program je podrobné rozpracovdn v pfiloze Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani.

8. Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany déti

Po dobu pobytu ditéte a v prib&hu vzdélavani déti v MS dbaji utitelé na to, aby déti zachazely Setrné
s uebnimi pomtickami, hrackami a dal$imi vzdé&lavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek
Skoly.

9. Pouceni o povinnosti dodriovat $kolni ¥ad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 $kolského
zakona)

Skolni Fad plati do odvolani.

Skolni fad byl projednén Pedagogickou radou dne 28. 8. 2024 M3 V, 26. 8. 2024 M& F, 28. 8. 2024 M$
Vrch.

Skolni Fad je zvefejnén na pFistupném misté ve 3kole, prokazatelnym zpiisobem jsou s nim sezndmeni
zaméstnanci $koly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zékonni zéstupci déti. S vybranymi ¢astmi
Skolniho fadu byly seznameny déti, forma seznameni odpovidala v&ku a rozumovych schopnostem
déti.

Skolni Fad nabyva G&innosti 1. 9. 2024

Zmény Skolniho Fadu lze navrhovat pribé?né s ohledem na naléhavost situace. Vechny zmény ve
Skolnim Fadu podléhaji projednani v pedagogické radg, schvéleni feditele Skoly a nasledné& schvéleni
Skolskou radou.

Zakladnf $kala a MateFskd Skola Kladno,

Vod4rensks 2115
pRispévkové organizace
Vodarenska 2115, 272 01 Kladno
1C0: 487 05 969, Tel.: 312 681 165.6

PaedDr. Zuzana Holeckova
feditelka Skoly
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